Registro de Actividades y Plan de Investigacion

DIRECTORES DE TESIS DE LA APLICACION RAPI

Seguimiento y valoracion del Documento de actividades y del
Plan de investigacion de los estudiantes de doctorado:

El Documento de actividades es un registro individualizado de control en el que
se deberan inscribir las actividades realizadas por el estudiante durante el periodo
del doctorado, que sean de interés para el desarrollo del Programa en el que ha
sido admitido y en el que se encuentra matriculado. Este documento sera
revisado por el Tutor y el/los Director/res de la Tesis Doctoral y debera ser
evaluado por la Comision Académica responsable del Programa de Doctorado.

El Plan de investigacién debera ser elaborado por el estudiante, antes de
finalizar el primer curso académico en el que se encuentre matriculado, debera
ser avalado por el Tutor y Director/res de la Tesis Doctoral y contar con el Visto
Bueno de la Comisién Académica responsable del Programa de Doctorado. El
plan de investigacion podra ser mejorado, concretado y ampliado a lo largo de la

permanencia del estudiante en el Programa de Doctorado.

Ambos Documentos deberan contar con la evaluacion positiva de la Comision
Académica del Programa de Doctorado, requisito imprescindible para poder

continuar en el Programa de Doctorado y poder presentar la Tesis Doctoral.

A través de la aplicacion RAPI, el estudiante podrd registrar y visualizar la
informacion académica de su Programa de Doctorado y podra ir cumplimentando
mediante diferentes pestafias las actividades realizadas, asi como elaborar su
plan de investigacion. El Tutor y el/los Director/res de la Tesis Doctoral, tendran

acceso a dicha informacion para su seguimiento y valoracion.




Acceso ala aplicacion:

Para acceder a la aplicacion de supervision y valoracién del Documento de actividades y el Plan
de investigacion de los doctorandos, en los programas regulados por el R.D. 99/2011, hay que
sequir la ruta;

http://www.ucm.es > UCM online (parte inferior de la pantalla) > GEA - UCMnet > Introducir la

direccion de correo UCM vy la contrasefia > En la parte izquierda de la pantalla, seleccionar la
etiqueta “Documento de Actividades y Plan de Investigacion”.
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Conexién a RAPI.- Use un navegador con una de las versiones siguientes:

Firefox 2.0.0.20+, 3,4, 5,6, 7,8, 9, 10
Interner Explorer 7. 8. 9.

Safari 3. 1.2,4,5

Google Chrome 1,2,3,4,5,6,7,8,9,10

Ayuda para usuarios: gestiondoctorado@pas.ucm.es

Teléfonos de ayuda: 913941390 o0 913941395
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Observaciones preliminares:

Las cajas de texto en la aplicacion RAPI, admiten textos de extension limitada en formato plano
(no admite tratamiento: negrita, subrayado, formatos especiales, etcétera). Si fuera necesario
ampliar la informacién, porque asi lo requiera el tutor, director o la Comisidon Académica, deber&
entregarse por otra via.

Puede copiar la informacion desde un archivo “Word” (sin sobrepasar la extensién admitida),
dejarla en la caja de texto correspondiente, y grabar.

De momento, la aplicaciéon no admite la carga de PDF’s u otro tipo de archivos.

Por favor, sea paciente. A veces la aplicacién se bloquea por la saturacion de la red.



Inicio:

La primera pantalla de la aplicacién RAPI es la que se muestra a continuacién. Haciendo clic en la
direccion de correo, se abre un desplegable con una breve informacién de ayuda y la funcion para
desconectarse de la aplicacion.

DOCUMENTO DE ACTIVIDADES DEL DOCTORANDO Y PLAN DE INVESTIGACION

El Documento de Actividades es un registro individualizado de control en el que se deberan inscribir
todas |as actividades reallzadas por el estudiante durante el periodo del doctorado y que sean de interés
para el desarrolio del Programa de Doctorado.

Pulsando en “Acceso como docente” se llega a la pantalla de los registros pendientes de revision
de los estudiantes. Para poder ver estos registros es necesario que previamente los estudiantes
hayan generado las entradas del Documento de Actividades y el Plan de Investigacion. Los
miembros de las Comisiones Académicas de los Programas disponen también en esta pantalla
inicial de la relacion de estudiantes con evaluaciones abiertas.
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Gestion docente

“olver @ pantalla anterior

Trabajo Pendiente Seguiriento Bidsgueda Je alumnos

iQué hacer?
0 visualizacicn de las rodacicnes cntre o aumro v Ios diterentes roles con los docentes.,

~| Documento de Actividades Pendientes

Tipo dozumento GMI Alumne Responsabilidad

NIF - Mémero identifl 123456739 JOSE GONZALEZ GARCIA =
FIF - e o iden i

MIF - Mimero ide; (Coordinador, Miembro comision acacémica
NIF - Miirrero identF
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Pulsando en el DNI se accede a la pagina inicial del expediente del estudiante
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Seleccion de expediente
Gué hacer?

0 En caso de tener mas de un expediente seleccione el que desee

Datos del alumno

Mombre José
Apellidos Gonzalez Garcia
Ciocumento 1234567

Cadigo del Programa

D9AS

Denominacion del Programa

Niim. expediente Ultime aiio de matricula
EDUCACION RD3S

11 2013-14

/

Estado

Abierto

Si es preciso, se selecciona el expediente a través del codigo del Programa.
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I José Ganzélez Garcia (D9AS - 11)
Datos del alumno

Datos de titulacion
Mombire

£0ué hacer?

0 Si alguno de los datos de esta pantalla fuera errdneo, pdngase en cormunicacidn con la Secretaria de estudiantes del Centro

Datos del tutor y director

Tutor: a——————————.
Director:

Director: o

Titulo de tesis

Fecha de inscripeidn de la tesis: 5032014

Fecha de inicio de 105 estudios de doctorado. Todavia no se ha establecido |a fecha de deposito de tesis.
Fecha limite de defensa de la tesis: 2210/2018

Jose ;
- . Programa de Doctoradao:
Apellidos Gonzalez Garcia g FRUCACILN RDS3
Documento 1234567 Expediente: 33
Responsabilidad sobre el Tutor, Director, Membro Comision
expediente: académica, Coordinador
Datos Personales y Titulacion Documento Plan Evaluacisn

T 1 oS
L

Volver a pantalla anterior

En la primera pestafia (Datos personales vy titulacion) aparecen los datos del estudiante, tutor y

director/es, y tesis. Esta pagina da acceso a las diferentes funciones.



Documento de actividades:

La pestafia “Documento” da acceso a las actividades propuestas a revision por el estudiante. El
simbolo (>) que hay sobre cada curso, permite ampliar o reducir la ventana para ver qué
actividades tiene registradas.

Las categorias de actividades que incluye la aplicacion son: Publicaciones — Obra Artistica,
Participacion en Eventos, Asistencia a Eventos, Movilidad, Otras

La caja de texto donde se graba la descripcién de una actividad admite hasta 75 caracteres,
espacios incluidos. Es_muy importante gue el doctorando seleccione el afio_académico
correcto.

Para poder evaluar las actividades, es necesario que el estudiante las haya pasado del estado
“registrado” al estado “para revisar”
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Volver a pantalla anterior

~| Jose Gonzalez Garcia (DBAS - 11)

Datos del alumno Datos de titulacion
Mormbre Jose ;
apallidos Gonzilez Garcia Programa de Doctorado: EDUCACION RDS92
Documento 1234567 Expediente: 33
Responsabilidad sobre el Tutor, Director, Miembro Comision
expediente: académica, Coordinador
Datos Personales y Titulacidn Documento PFlan Evaluacion
Qué hacer?

@ En esta panitala debera ir introducienda las actividades realzadas durante el periodo de doctorado v que desea le sean evaluadas,

% Sde)
li\fidad Tipa de actividad Fecha de evaluacidn Estado Evaluador
7
2013-14 @)

corunicacion presentads en el taller de la Societé dEtudes F|PARTICIPACION EN EVENTCS 13/10/2014 Aceptado e ]
asistencia videoconferencia dpto Educacian UCK ASISTEMCIA A EVEMTOS 137102014 Aceptado -
asistencia seminario de investigacién cualitativa LCHM ASISTEMCIA & EVENTOS 13/10/2014 Aceptado .
Cormuricacion presertads en el congresa CIMIE PARTICIPACION EM EVENTOS 13/10,/2014 Aceptado r |
Comunicacién presertada en Symposium de la T&Ph PARTICIPACIGON EN EVENTOS 13/10/2014 Aceptado e ——

| Detalle de I actividad (Conceptos)

Concepto walor

AUTOR, -~

FECHA DE TMICTO 11/06,/2014

FECHA DE FINALIZACIEN 1206 /2014

CILDAD Paris

pafs Francia

PUELICACIGHN EM EL LIERD DE ACTAS O

PREMLADO ]

TITULD DE L& CONTRIBUCISN El origen de la enferrmedad v su terspia en el Timeo

POSTER r

COMTRIBUCTEN CRAL =] ~|

Al pulsar en la actividad, los iconos superiores se activan. Dando en el icono de Editar registro se
accede a la pantalla de valoracion de la actividad.
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Volver a pantalla anterion

~| José Gonzalez Garcia (DBAS - 11)

Datos del alumno Datos de titulacion
Mombre José .
Apellidos Gonzilez Garcia Programa de Doctorado: EDUCACION RDSS
Docurmenta 1234567 Expadiente: 33
Responsabilidad sobre el TUtor, Director, Membro Comision
expadiente: académica, Coordnador
Datos Personales y Tiulacidn Documento Plan Evaluacidn

) &0ué hacer?
@ En esta pantala deberd curnplimentar oz datos correspondientes a la actividad seleccionada,

HE

Tipa de actividad: PARTICIPACION EN EVENTOS
Actividad: comunicacidn presentada en el taller de la Societé d'Etudes Platoniciennes

= Tipn de actividad | comunicacidn presantada en el taller de |a Sacieté d'Etudes Platanicienr

* Estado | Aceptada =l

* Obgervacion de cambio de
estada

* Evaluador | .
*Fecha de evaluacion | 13/10/2014

* Afio académico | 2013-14 + |
Conceptos

AUTOR
FECHA DE 11/06/2014
INICIC)

FECHA DE  12/06/2014
FINALIZACION

Paris

CIDAL

En esta pantalla se valora la actividad, pasandola del estado “Para revisar” a los estados
"Aceptada”, "Pendiente de correccién”, o “Rechazada”. Hay que informar la decisién en el
recuadro “Observacion de cambio de estado”.

e Pendiente de correccidn: implica que el estudiante tiene que hacer ajustes en la
actividad, segun las “Observaciones” que se le indiquen.
Aceptada: no permite modificacion
Rechazada: no permite modificacion

Los iconos superiores H & permiten guardar los cambios o cancelar. El sistema registra
automaticamente el nombre del evaluador y la fecha.




Plan de investigacion:

Para PODER REALIZAR LA INSCRIPCION DE LA TESIS, el doctorando/a o, en su defecto, la
Secretaria de Alumnos del centro responsable de la gestién del programa de doctorado, debera
generar el Plan de Investigacion (Pl). Una vez generado el plan, el doctorando podra grabar la
informacidn correspondiente a cada capitulo de éste.

EL PLAN DE INVESTIGACION SOLO SE GENERA UNA VEZ. El doctorando podréa hacer ajustes
o0 cambios en él durante su permanencia en el programa de doctorado, mientras los capitulos
estén en el estado “Registrado” o “Pte. De correccion (visado)”.

Para la supervision del Plan de investigacion se procede de manera similar a la del documento de
actividades, entrando por la pestafia “Plan” del expediente del estudiante. Para ello es necesario
que el Plan haya sido previamente activado.

Espafiol GJOVER@EDU.UCM.ES « @
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Vol ver 3 partalla anterior

> Joseé Gonzalez Garcia (D9AS - 11)

Datos del alumno Datos de titulacion
Marmbre José ) 7 Programa de Doctorader EDUCACION RDZ2
Apallidos Gonzalez Garcia Expecierte: 33
Documenta 1234567 . . . - P
Respansahilidad sobre el Tutor, Director, Miembro Comision académica,
expedierte: Coordinadar
Datos Personales y Titulacién Dacumento Plan Evaluacién

i £0ueé hacer?
@ Pinche aqui para generar el Plan de Investigacion,

kdim)
Editar registro Facha de
Capitulos Tipo de Actividad evaluacitn Estado Ewaluador

METODOLOGEA & UTILIZAR EM EL PLAM DE INVESTIGACION METODOLOGEA & 7127102014 PTE DE CORRECCION [VISaD: S,
OBJETIVOS QUE SE PRETENDEM ALCAMZAR OBIETIVOS QUE SE 13/10/2014 PTE DE CORRECCION (VISAD( A
OTRAS OTRAS 13/10/2014 FTE DE CORRECCION (VISAD: .
PLAMIFICACISN TEMPORAL DEL FLAM DE IMVESTIGACION PLAMIFICACION TER13/10/2014 FTE DE CORRECCION (VISAD: S
MEDIOS & UTILIZAR (MATERIALES, RECURSCS, OTROS) MEDIOS A UTILIZAR 13/10/2014 FTE DE CORRECCION (VISADY Quu..

~| Detalle de la actividad (Conceptos)

Canceptos Yaler
*OBIETIVOS GEMERALES Desde una concepcidn de la Saciologia de la Educacian comao Farma de problennatizacian de las experien
FOBJETIVOS ESPECIFICOS 11 Recopilar, interpretar v comentar los bextos maés relevantes de contenido antropoldgico-flosdfico para

La aplicacién contiene los diferentes capitulos del Plan de investigacidon que el estudiante debe ir
cumplimentando: Objetivos (generales y especificos), Metodologia, Medios a utilizar (materiales,
recursos, otros), Planificacion temporal, y Otros. Cada capitulo admite textos de una extension
limitada.

Al pulsar en los capitulos, los iconos superiores se activan. Dando en el icono de Editar registro se
accede a la pantalla de valoracion del capitulo
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> Joseé Gonzalez Garcia (D9AS - 11)

Datos del alumno

Momibre Jose
Apellidos Gonzalez Garcia
Documento 1234567

Datos Parsonales y Titulacisn Docurnento Plan Evaluacién

@ Desde esta pantalla se pueden modificar planes de investigacicn

H &

Tipo de Actividad: OBJETIVOS QUE SE PRETENDEMN ALCANZAR
Capitulos: OBJETIVOS QUE SE PRETENDEN ALCANZAR

* Tipo the: Actividad | CEIETIVOS GUE SE PRETENDEN ALCANZAR,
*Estado | PTE DE CORRECCION (vISADS) = |

El capitulo estd siende adecuadamente disefiads|

* Ohservacion de cambio de
estadn

* Evaluacor | S,
* Fecha de evaluacidn | 137102014

Conceptos

Vol ver 3 partalla anterior

Datos de titulacidén

Programa de Doctorade: EDUCACION RD29
Expedierte: 33

Respansahilidad sobre el Tutor, Director, Miembro Comision académica,
expadierte: Coordinadar

£nué hacer?

*OBETIVOS
GEMERALES
*OBJETVOS
ESPECIFICOS

En esta pantalla de valora el capitulo, de manera similar a como se hizo en el Documento de
Actividades. Sin embargo, a diferencia de las actividades, el Plan de Investigacion debe
permanecer abierto para su reelaboracion continua durante todos los afios en los que el estudiante
permanece en el Programa. Por tanto, aqui no se utilizaran las opciones de “aceptado” o
“rechazado”, que cierran la posibilidad de cambios, sino preferentemente la de “pendiente de
revision (visado)”, con el comentario, positivo 0 negativo, que corresponda.

Otras funciones:

La pestafia “Evaluacion” presenta el registro histérico de las valoraciones finales anuales del
estudiante que, a partir de la informacién contenida en la aplicacién y los informes de tutores y
directores de tesis, realiza la Comisién Académica del Programa.

El menu inicial de la aplicacion dispone, ademas, de las pestafias “Seguimiento”, que permite ver
el estado de seguimiento de tutores y directores de las actividades pendientes de revision, y la
pestana “Busqueda”, que permite realizar busquedas de estudiantes.
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